Образец


ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА*
собрания трудового коллектива ____________________________________
                                                                                        (наименование подразделения, группы подразделений)
________________                                                                           № __________
               (дата)
Собрание трудового коллектива ___________________________________
                                                                                          (наименование подразделения, группы подразделении)
__________________________________________________________________ в составе ____ человек, рассмотрев вопрос об избрании делегата (-ов) на конференцию научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся МГТУ «МАМИ», которая состоится 09.02.2012 г. Начало в 13-30 в ауд. А-202 (регистрация с 12-45). 
ПОСТАНОВИЛО:

в соответствии с нормой представительства по выборам делегатов, утвержденной ученым советом университета 27.01.2012 г., избрать делегатами на конференцию научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся МГТУ «МАМИ» следующих работников: 

	№№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 Председатель собрания _________________    (________________________) 
                                                                          (подпись)                                          (расшифровка подписи)
Секретарь собрания        _________________   (_________________________)
                                                                            (подпись)                                      (расшифровка подписи)
* Выписку представить в профком работников (В-109) до 03.02.2012 г. включительно.
протокол
 общего собрания 

работников _____________________________________________
от «____» ____________  2012 г.

Присутствовало: _______ человек (явочный лист прилагается).
Председателем собрания избран(а) ______________________________________________.
Голосовали:   ЗА _______ чел., ПРОТИВ _______ чел., ВОЗДЕРЖАЛОСЬ _______ чел.
Секретарём собрания избран(а) __________________________________________________
Голосовали:   ЗА ______ чел.,  ПРОТИВ ______ чел.,  ВОЗДЕРЖАЛОСЬ _______ чел.
Повестка дня:
Об избрании делегатов на конференцию в соответствии с нормой представительства, установленной ученым советом университета (1 делегат от 10 работников подразделения; члена учёного совета делегатом не выбирать).
Слушали:____________________________________________________________________
                     фамилия, инициалы выступившего (выступивших) _____________________________________________________________________________

с предложением избрать делегатом (делегатами) на конференцию:

	№№ п/п
	Фамилия, 

инициалы
	Наименование должности 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Решили:

Избрать делегатом (делегатами) на конференцию:

	№№ п/п
	Фамилия, 

инициалы
	Наименование должности 


	Голосовали

	
	
	
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕР-

ЖАЛОСЬ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Председатель собрания_______________________  ________________________________

                                                                   подпись                                              расшифровка подписи (фамилия, инициалы)

Секретарь собрания _________________________   _________________________________ 
                                                                                   подпись                                               расшифровка подписи (фамилия, инициалы)

явочный лист  

к протоколу
общего собрания работников ________________________________________
от «_____» ______________ 2012 г.

	№№ п/п
	Фамилия, 

инициалы
	Наименование должности 


	Подпись

присутствующих 
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Явочный лист удостоверяем:
Председатель собрания_______________________   ________________________________

                                                          подпись                             расшифровка подписи (фамилия, инициалы)

Секретарь собрания      _______________________   ________________________________ 
                                                          подпись                             расшифровка подписи (фамилия, инициалы)
